MBW Marketing- und Absatzférderungs-
gesellschaft fir Agrar- und Forstprodukte aus
Baden-Wiirttemberg mbH

Wir setzen Zeichen auf den Mirkten. Im Auftrag des Ministeriums fir Erndhrung, Lindlichen Raum und
Verbraucherschutz Baden-Wiirttemberg (MLR) férdern wir iiber das Gemeinschaftsmarketing den Absatz
fir Produkte der baden-wiirttembergischen Land- und Erndhrungswirtschaft. Dazu gehéren Produkte mit
dem Qualititszeichen Baden-Wiirttemberg (QZBW), dem Biozeichen Baden-Wiirttemberg (BIOZBW), der
Marken-Qualitdit BW und die geschiitzten Herkunftsangaben. Ausfiihrliche Informationen hierzu finden Sie

unter www.gemeinschaftsmarketing-bw.de.

Zur Unterstiitzung unseres Teams suchen wir zum nichstmoglichen Zeitpunkt eine Aushilfe (m/w/d).

Ihre Aufgaben umfassen primir:
e die Unterstiitzung der Buchhalterin bei Rechnungserfassung, Ablage etc.
e  Unterstitzung bei Dokumentenmanagement und Datenerfassung

Uberarbeitung von Prisentationen und Formularen

Durchfiihrung von Recherchen, Gegenlesen von Texten und Ahnliches

Fachliche Anforderungen:

e Schr gute Kenntnisse in den gingigen MS-Office-Anwendungen (insbesondere Excel, Word und
PowerPoint)

e  Verstindnis fiir strukturierte Abldufe und Dokumentenmanagement
e  Sicherer Umgang mit gingigen Peripheriegeriten (z. B. Drucker, Scanner)

¢  Grundkenntnisse in der Buchhaltung und erste Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungssoftware
(idealerweise DATEV) sind von Vorteil

Personliche Anforderungen:

e Sorgfiltige, strukturierte und zuverldssige Arbeitsweise

e Hohes Maf} an Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e  Organisationsfihigkeit, Kommunikationsfahigkeit und gutes Zeitmanagement

Arbeitszeiten/ Arbeitsort:

e Umfang: ca. 40 Stunden/Monat verteilt auf 10 Stunden/Woche

e Arbeitszeit: Dienstag bis Freitag zwischen 9:00 und 14:00 Uhr, an mindestens zwei Tagen in der Woche
e Vorerst beftistet auf 6 Monate

e Einsatzort: Stuttgart (Leuschnerstrale); kein Homeoffice moglich

Wir bieten:

e FHine Vergiitung von 15,20 € pro Stunde

e Ein motiviertes, engagiertes und aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien
e  Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Sie sind motiviert und kénnen sich vorstellen, zur Aufgabe und ins Team zu passen? Dann senden Sie bitte
bis 01.06.2026 Thre aussagekriftige Bewerbung per Mail an ausschreibung@mbw-net.de.

MBW Marketing- und Absatzférderungsgesellschaft fiir Agrar- und Forstprodukte aus Baden-Wiirttemberg
mbH, Falk Kullen (Tel. 01 51/52 21 23 12), Leuschnerstra3e 45, 70176 Stuttgart
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