
MBW Marketing- und Absatzförderungs- 
gesellschaft für Agrar- und Forstprodukte aus 

Baden-Württemberg mbH 

Wir setzen Zeichen auf den Märkten. Im Auftrag des Ministeriums für Ländlichen Raum, Landwirtschaft 
und Heimat Baden-Württemberg (MLR) fördern wir über das Gemeinschaftsmarketing den Absatz für 
Produkte der baden-württembergischen Land- und Ernährungswirtschaft. Dazu gehören Produkte mit dem 
Qualitätszeichen Baden-Württemberg (QZBW), dem Biozeichen Baden-Württemberg (BIOZBW), der 
Marken-Qualität BW und die geschützten Herkunftsangaben. Ausführliche Informationen hierzu finden Sie 
unter www.gemeinschaftsmarketing-bw.de.  

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Aushilfe (m/w/d). 

Ihre Aufgaben umfassen primär: 
 die Unterstützung der Buchhalterin bei Rechnungserfassung, Ablage etc.
 Unterstützung bei Dokumentenmanagement und Datenerfassung
 Überarbeitung von Präsentationen und Formularen
 Durchführung von Recherchen, Gegenlesen von Texten und Ähnliches

Fachliche Anforderungen: 
 Sehr gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen (insbesondere Excel, Word und

PowerPoint)
 Verständnis für strukturierte Abläufe und Dokumentenmanagement
 Sicherer Umgang mit gängigen Peripheriegeräten (z. B. Drucker, Scanner)
 Grundkenntnisse in der Buchhaltung und erste Erfahrung im Umgang mit Buchhaltungssoftware

(idealerweise DATEV) sind von Vorteil

Persönliche Anforderungen: 
 Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
 Hohes Maß an Genauigkeit und Verantwortungsbewusstsein
 Organisationsfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit und gutes Zeitmanagement

Arbeitszeiten/Arbeitsort: 
 Umfang: ca. 40 Stunden im Monat verteilt auf rd. zehn Stunden pro Woche
 Arbeitszeit: verteilt auf zwei bis drei Tage in der Woche, davon möglichst ein Tag vormittags (Di. – Fr.)
 Vorerst befristet auf 6 Monate
 Einsatzort: Stuttgart (Leuschnerstraße); kein Homeoffice möglich

Wir bieten: 
 Eine Vergütung von 15,20 € pro Stunde
 Ein motiviertes, engagiertes und aufgeschlossenes Team mit flachen Hierarchien
 Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

Sie sind motiviert und können sich vorstellen, zur Aufgabe und ins Team zu passen? Dann senden Sie bitte 
bis 05.07.2026 Ihre aussagekräftige Bewerbung per Mail an ausschreibung@mbw-net.de. 

MBW Marketing- und Absatzförderungsgesellschaft für Agrar- und Forstprodukte aus Baden-Württemberg 
mbH, Falk Kullen (Tel. 01 51/52 21 23 12), Leuschnerstraße 45, 70176 Stuttgart 

http://www.gemeinschaftsmarketing-bw.de/
mailto:ausschreibung@mbw-net.de

